Bewerbungstipps

Tipps fur lhre Bewerbungsunterlagen

e Wahlen Sie bei schriftlichen Bewerbungen eine ordentliche Bewerbungsmappe

e Verwenden Sie bei Online Bewerbungen moglichst eine Datei im PDF-Format

e Achten Sie auf die Vollstandigkeit Ihrer Bewerbungsunterlagen (Anschreiben, Lebenslauf,
Zeugnisse, etc.)

e Das Anschreiben sollte unser Interesse wecken, warum Sie der richtige Kandidat fiir diesen
Ausbildungsplatz sind — Achten Sie darauf, dass das Anschreiben eine DIN A4-Seite nicht
Uberschreitet

e Der Lebenslauf sollte keine Licken aufweisen und inhaltlich gut strukturiert sein

Tipps fur das Vorstellungsgesprach

o  Wir empfehlen ordentliche Kleidung

e Informieren Sie sich vorab tiber das Unternehmen und das Berufsbild

e Notieren Sie sich Fragen iber das Unternehmen und den eventuellen Ausbildungsberuf und
nehmen Sie sich Stift und Block mit zum Vorstellungsgesprach



